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Art. 18 - Os membros de Conselhos Municipais, que se
deslocarem da sede, eventuaimente. por motivo de servigo ou no desempenho de
suas fungbes, fardo jus tanto & percepgdo de diarias para custeio de degpesas de
alimentacio q pousada, de acordo com as normas estabelecidas neste Decreto e com
os valores fixados aos servidores municipais, Anexo |, quanto ao meio de transporte a
ser utilizado rla viagem,

§ 1° - As dianas e 0 uso do meio de transporte a ser utilizado na
viagem dos membros de Consetho deverdo ser autorizadas pelo dingente maximo do
orgao ou en;}ade que arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegagao
de competéndia

Art. 19 - Acs empregados terceirizados aplica-se o disposto neste
Decreto, a paftir da data de sua publicagdo.

Art. 20 - Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da
lel, conceder gu receber diaria indevidamente

Art. 21 - E vedado o pagamento de didna cumulativamente com
outra retribuigho de carater indenizatério de despesas com alimentagdo e pousada.

Art. 22 - Situagho excepcionais deverio ser encaminhadas para
deliberagao da Secretaria de Administragao.

Art. 23 - Revogadas as disposigdes em contrario, este Decreto
entrard em vigor na data de sua publicagio.

Divisa Alegre, 01de abril de 2013
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§ 3° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungao
publica, e no|exercicio de cargo em comissao, podera optar por aquele sobre o qual
sera calculadp sua diaria de viagem.

Art. 5° - Sao competentes para autorizar a concessao de diaria e o
uso do meiof de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario
Municipal.

Paragrafo Unico - A solicitagdo devera ser feita por meio de
utilizagao do fprmulrio, conforme Anexo 11l deste Decreto

Art, 6° - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro)
horas de afasfamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior
a 12 (doze) Horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagao de
pagamento dg pousada, por meio de documento legal, sera devida diaria integral,

Paragrafo Unico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou
superior a 6 (seis) horas, serdo devidos 50% (cinqlienta por cento) da diaria integral.

Art. B° - Ao servidor que dispuser de alimentagéo ou de pousada
oficial gratuita) sera devida a parcela correspondente a 50% (cingienta por cento) da
diaria integral.

Art. 9° - A didria ndo é devida:

I- no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogao
ou transferéncfa, tiver que mudar de sede;

Il - quando o desiocamento do servidor durar menos de 6
(seis) horas:
] - quando o deslocamento se der para localidade onde 0
servidor seja dpmiciliado;

v - quando o servidor dispuser de alimentagado e pousada
oficiais gratuitT ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

Vv - no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o artigo

15 desta Lei, qfrando esse contemplar pausada e alimentagao.

Art. 10 - O servidor que, por convocagao expressa, afastar-se de
sua sede acompanhado. na condicao de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o
Secretario Mu{c‘:ipal, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas autoridades,
no que se referp as despesas de viagem.

Paragrafo Unico — Quando dois ou mais servidores, que recebam
diarias com valpres diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma
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ica, sera concedida a todos, didna equivalente 3 do servidor que estiver

faixa superior, desde que autorizado pelo dirigente maximo do 6rgao

dmitida a delegagio de competéncia

Art. 11 — As diarias, alé o limite de 10 (dez), serdo pagas

antecipadamente

excedentes
poderdo ser
entidade, ad

apos o inicio da viagem do servidor, mediante

maximo do org

expressament
admitida a de

numerano par
viagem, vej
contrato a que

fazer uso, prefd

excetuando-se
fundacdes e ay

Municipal de A

localidade, no i

entre Si ou con
desacordo com)

servigcos de agd

cqu oficial ou passe, ou quando nao forem fornecidas
se refere o artigo 15 deste Decreto

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite. as didrias

gas parceladamente. a critério do dirigente maximo do 6rgao ou

:Féo autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que

tida a delegacao de competéncia

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderao ser pagas

justificativa fundamentada do dirigente

a0 ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia

§ 3° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
|ustificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade,

gacgao de competéncia.

Art. 12 — Ao servidor podera ser concedido adiantamento de
aquisicao de passagens, exceto aéreas, caso nio seja utilizado para
por forga do

Paragrafo Unico - O servidor que viajar por via aérea devera

prencialmente, da classe econdmica

Art. 13 - Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular,
aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos orgaos,

tarquias.

§ 1° - Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria

Administracdo, o dirigente do 6rgdo da administracdo direta podera
permitir o uso Yo veicule do proprio servidor pa
Nteresse do servigo.

ra sua locomocgao de uma para outra

Art. 14 - E vedado aos orgaos ou entidades celebrar convénios,

N terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em

os valores e normas deste Decreto

Art. 15 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestagao de
nciamento de viagens

§ 1° -0 contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

I - hospedagem, inciuindo alimentacao,
Il - aquisi¢ao de passagens, com ou sem traslado.
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§ 2° - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera 4
legislagao solyre licitagtes da Administragao Pdblica

§ 3° - O drgao entidade fard opgdo pela solugdo mais econdmica e viavel, seja o
pagamento de digna. seja a utllizacdo de contrato com agenciador, imitados os gastos
com alimentagéo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no anexo | deste
Decreto.

§ 4" - Nao Sera pemitido o reembolso de despesas extras com
bebidas alcod|icas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 16 -~ Em todos os cases de deslocamento para viagem
previstos neste Decreto, o servidor é obrigatorio a apresentar relatorio de viagem, no
prazo de 03 (trés) dias Uteis subseqlentes ao retorno a sede, devendo para isso
utilizar o formyilario conforme Anexo IV deste Decreto, e restituir os valores relativos
as didrias recgbidas em excesso.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de
dianas soticitaEas. ocorrera o ressarcimento das dianas carrespondentes ao periodo

prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizacdo do dirigente maxime do
orgac ou entidpde, admitida a delegagao de competéncia.

§ 2° - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua
remuneragao, | sem fazer jus & didria de viagem, apresentara somente relatorio
lécnico.

§ 3° - A autoridade concedente exigira os comprovantes de
passagem de rwéo. Snibus ou frem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagao para
Salda de Veicylo

§ 4° - A autoridade concedente exigira os comprovantes fiscais de
hospedagem d afimentagao, quando for autonizada a viagem em veicule particular, ou
documento qué¢ comprove que o servidor esteve presente no local de destino.

§ 5° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo
sujettara o seqvidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria
recebida, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 6° - A responsabilidade pelo conlrole das viagens e da prestagao
de contas &, refpectivamente, das autoridades solicitante e concedente

§ 7° - Cabe ao Secretario Municipal de Administragao examinar a
prestacdo de fontas e seus documentos, rejeitando os gue ndoc observarem as
disposigdes deferminadas neste Decreto

Art. 17 - As despesas de viagem do Prefeito e do Vice-Prefeito,
este quando nq exercicio da apresentacao Municipal, serdo pagas com a adogao do
criténio de inderizagao dos valores gastos mediante apresentacao de relatério
C«-— EEECILS CLEGAR) 10ART3
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Art. 18 — Os membros de Conselhos Municipais, que se
deslocarem da sede, eventualmente, por motive de Servigo ou no desempenho de
suas fungdeq fardo jus tanto a percepgdo de didrias para custeio de despesas de
alimentagao ¢ pousada, de acordo com as normas estabelecidas neste Decreto e com
os valores fixpdos aos servidores municipais, Anexo |, quanto ao meio de transporte a
ser utilizade ra viagem

§ 1° - As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na
viagem dos njembros de Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo do
4rgao ou enz}ade Que arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegagao
de competéndia

Art. 19 — Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto neste
Decreto, a paftir da data de sua publicagao.

Art. 20 — Constitui infragaio disciplinar grave, punivel na forma da
lel, conceder du receber didna indevidamente

Art. 21 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com
outra retribuigho de carater indenizatério de despesas com alimentagio e pousada.

Art. 22 - Situacao excepcionais deverdo ser encaminhadas para
deliberacao da Secretana de Administragio

Art. 23 - Revogadas as disposices em contrario, este Daecreto
entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Divisa Alegre, 01de abril de 2013.
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ANEXO 1l

SOLICITACAC DIARIAS DE VIAGEM

IEXERCICIO:
DATA;

NOME DO SERVIDOR

MASP

UNIDADE ADMINISTRA

IVA DE EXERCICIO

CPF elou RG

NOME BANCO

COD.BANCO

T« "AGENCIA

N"CONTA

CLASSIFICACAO ORCA

MENTARIA

VIAGENS PREVISTAS
PERIODO:DIA | { H

DRA - h RETORND. / / HORA: b

MEIO DE TRANSPORTE

L-LOCALIDADE (8)

OBJETIVO DA VIAGEM

DESPESAS

VALOR SOLICITADO

VALOR APROVADO

DIARIA

P
)

EOMBUSTIVEIS E LUBRIFICAN)ES

)

REPAROS DE VEICULDS

pa)

TRANSPORTE URBANG

QUTROS

23| i

PASSAGEM

ol | ] il il

-
x

TOTAL
DECLARO QUE NAO RE

sl
@

DO NA (S) LOCALIDADE (S) DESTING

DATA

ASSINATURA DO SERVIOOR

APROVACAO DA AUTORIDADE SOLIGITANTE

DATA

CARIMBOASSINATURA

MASP

APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

DATA

CARIMED/ASSINATURA

MASF




ANEXO 11
| E SICH
RELATORIO DE VIAGEM
—w
ANTECIPADAS T ) VENCIDAS [

E MASP
UNIDADE NI iVA DE CICIO: CPF
NOME BANCO: FOD BANCO: N.* AGENCIA: N.” CONTA;
f’c’; ASSIFICAGAD ORCAMENTARIA

PRESTAGAO DE|CONTAS __HORARIO __TRANSPORTE
DIA MES RO CIA ' DESTING SAIDA [CHEGADA UTILIZADO

No caso de utilizagao de Vaiculo ial rmar & Placa.
ATIVIDAD! |1S:
JUWICATWM:

ECL O NA(S) LOCALIDA| (S) INO

Data Agsinatura
APROVA D, ORIPAD ICITAN
{ 12013 -
Data Carimbo / Assinstura Masp
DESPESAS
Valor | Valor ' Valor a Valor a Gua Guia
Aprovado Restitir | Ressarce Lancamenio| Oepdsito

Disrias RS | R$
Comuustivers e Lubr. | RS RS R3 | R§

Lo R RS - | RS
Trsnsportes Urbanc | R ]S RS - Thrs
PASSAGEM RS R3 R$ R§ -
Total RS , RS Rs -
APROV, Al E CONCEDENTE

L Data Canmbo / Assinatura Masp




